
「会計事務所の広場」ご利用の手引き（Vol.4）

マイページを活用しよう

裏面では IDに関する操作方法についてご紹介します。

「会計事務所の広場」とは・・・
税理士・公認会計士のための総合支援情報サイトです。研修会やセミナー情報はもちろん、事務所業務、
事務所経営に役立つ情報を掲載しております。

「会計事務所の広場」では、マイページからスケジュール管理、地区会ニュースなど様々なコンテンツを
ご利用できます。

トップページから「会計事務所の広場」に
ログインいただくとマイページが表示
されます。

マイページのご紹介マイページのご紹介
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メニュー
メンバー追加※
会計事務所を探そうサイト 登録・訂正
各種設定※ 
ヘルプ
※代表者権限の方のみ操作可

スケジュール、在籍表示

エッサムが提供している
各サービスへのリンク
（ご契約中のサービスは、
ボタンがオレンジ色になります）

タブメニュー
情報特急便 (RSS 機能※）
※お気に入りのニュースサイトやブログ記事
などの更新情報を効率よく収集できる機能

広場新着情報
地区会ニュース ( 所属地区会のみ表示）
お知らせ

研修スケジュール
所属地区会の研修会スケジュールが
表示されます



「会計事務所の広場」ご利用の手引き（Vol.4）

ID に関する操作方法

次号も「会計事務所の広場」ご利用の手引きをご用意いたします。

パスワード忘れた場合 ( パスワード再発行）　パスワード忘れた場合 ( パスワード再発行）　

「会計事務所の広場」にログインし、
マイページ→ヘルプをクリック

「会計事務所の広場」にログインし、
マイページ→ヘルプをクリック
左メニューの各種設定→ユーザー IDの変更をクリック

マイページから、ユーザー IDやパスワードの操作ができます。

現在ご利用中のユーザー IDを入力し、変更をクリック

新しいユーザー IDを入力し、変更をクリック

※代表者 IDまたは、代表者権限ありの IDでのみ変更可能です    

左メニューの各種設定→パスワードの変更をクリック

ログイン画面にある「パスワードをお忘れの方、
こちらをご覧ください。」をクリック

現在のパスワード、新しいパスワード、新しい
パスワード（入力確認）を入力し、登録ボタン
をクリック　

ユーザー ID宛にパスワード再発行のお知らせが
届きます。メール本文にあるURL をクリックし、
再発行手続きをおこなってください。
※URL の有効期限は 1時間です。ご注意ください。  　　　

ユーザー ID( ご登録のメールアドレス ) を入力し
送信ボタンをクリック
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パスワードの変更パスワードの変更

ユーザー IDの変更ユーザー IDの変更

新しいパスワードへの変更が完了します。


