
2022/09/20 

こんなときはこんな処理 

Ｑ．社員を追加したいのですが？ 

Ａ． 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』メニュー『01.事前登録処理』→『61.社員情報登録・訂正』を起動します。

“Ｆ６：追加”を押して社員情報を登録してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“クラウド給与明細を利用する”に 

チェックを入れます。 

Ｐｏｉｎｔ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で登録した社員コードと、『集い』で登録する「利用者管理番号」

を一致させる必要があります。 
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『集い』で社員を追加します。社員を追加する方法は２種類あります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『各種設定メニュー』 

≪１人ずつ登録する場合の手順≫ 

給与管理者のＩＤで『集い』にログインすると下記の画面が表示されます。 

『各種設定』をクリックします。 

『利用者新規登録』をクリックします。 

登録済の利用者を確認する際に使用します。 

複数の社員をまとめて登録する場合に使用し

ます。（初期導入時と同様） 

１人ずつ登録する場合に使用します。 
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新規に登録する社員（利用者）のユーザーＩＤ（メールアドレス）を登録し、［新規登録］を押します。 

必要事項を入力し、［ＯＫ］を押します。 

利用者管理番号には、ｅ-ＰＡＰ給与計算で登録した

社員コードを入力します。 
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ｅ-ＰＡＰ給与計算メニュー『02.給与関連処理』『03.賞与関連処理』⇒『52.社員情報登録状況確認』を起動

し、ｅ-ＰＡＰ給与計算と集いで登録した社員の紐付けが正しいか確認して下さい。 

-4-



2022/09/20 

Ｑ．社員コードを訂正したいのですが？ 

Ａ． 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』メニュー『01.事前登録処理』→『64.社員コード変更』を選択し、社員コード

を変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

社員コードを訂正すると前月以前の明細が確認できなく

なります。必要に応じて再度明細をアップしてください。 

給与管理者のＩＤで集いにログインし、『各種設定』をクリックします。 

『利用者検索』をクリックします。 

［検索］を押します。氏名欄に名字のみ入力してから［検索］すると該当者のみが表示されます。 

-5-



2022/09/20 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザーＩＤをクリックします。 

利用者管理番号を訂正し、ＯＫを押してください。 

［利用者情報：変更確認］画面が表示されるので、確認し［変更］をクリックしてください。 
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［利用者情報：変更完了］画面が出てきたら、［閉じる］を押します。 

ｅ-ＰＡＰ給与計算『02.給与関連処理』『03.賞与関連処理』⇒『52.社員情報登録情報確認』を起動し、

ｅ-ＰＡＰ給与計算と集いで確認した社員の紐付けが正しいか確認してください。 

-7-



2022/09/20 

Ｑ．社員からパスワードがわからないと言われているのですが？ 

Ａ．  

社員自身で再発行がおこなえます。 

ログイン画面下の「パスワードをお忘れの方はこちら」からパスワード再発行依頼をおこなってく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＰＣの場合 スマートフォンの場合 

-8-



2022/09/22 

Ｑ．給与管理者が社員のパスワード、ユーザーＩＤを変更したいのですが？ 

Ａ． 

 

パスワード変更 
パスワード変更を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワードを変更するユーザーＩＤを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新しいパスワードと確認入力をし、ＯＫを選択します。 
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ユーザーＩＤ変更 

 
エッサムＩＤ変更を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更したいユーザーＩＤを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

新しいユーザーＩＤを入力し、変更を選択します。 
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2022/9/20 

Ｑ．社員が退職したのですが？ 

Ａ．  

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』メニュー『01.事前登録処理』→『61.社員情報登録・訂正』を起動します。 

退職する社員を表示し、［クラウド給与明細を利用する］のチェックを外してください。退職年月日

もこの画面で登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』メニュー『02.給与関連処理』『03.賞与関連処理』⇒『52.社員情報登録状況

確認』でもチェックを外すことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［クラウド給与明細を利用する］の

チェックを外します。 
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2022/9/20 
給与管理者のＩＤで集いにログインし、『各種設定』をクリックします。 

 

 

 

 

『利用者検索』をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[検索]をクリックします。氏名欄に名字のみ入力してから[検索]すると該当者のみが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示されたユーザーＩＤを選択します。 
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＜パターン１：社員を削除する場合＞ 
 ［削除］を押します。 

 

＜パターン２：社員を残しておく場合＞ 
 利用者管理番号を空欄にしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参考 
利用者管理番号を空欄にすると、集い利用者ＩＤと利用者名の関連づけが解除されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜パターン２＞ 

削除しない場合は、利用者管理番号

を空欄にしてください。 

＜パターン１＞ 

［削除］を押します。 
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Ｑ．給与明細を公開後、社員がみると表示されていないのですが？ 

Ａ．  

権限のある方が集いアプリを起動して該当月の給与明細が公開になっているか確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-14-


