
企業（利用ライセンス＜直接契約＞）用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP２ ■【企業代表者作業】サービス連携設定 

STEP１ ■【会計事務所作業】会計事務所の広場へログイン。 各種設定で企業新規登録 

事前準備～「クラウド給与明細」ご利用の前に～ 

※ 事務所向け管理メニューと企業管理

メニューが表示されます。 
 

e-PAP トップメニュー→会計事

務所の広場（またはサイドメニ

ュー会計事務所の広場→トッ

プページ）→マイページ→各種

設定をクリックします。 

「集い」のサービスを利用する前

に、企業管理メニュー→企業新

規登録をおこないます。 

 
ログイン 

済 

この画面は、 
e-PAP トップメニュー 
        ↓ 
［22 システム設定］ 
        ↓ 
［05 サービス連携設定］で開きます。 

あらかじめエッサムＩＤ、パスワー

ドを登録しておきます。代表者

又は給与管理者のＩＤを登録し

ます。 

※ 会計事務所で登録された代表者のメ

ールアドレスが集いのログインＩＤ

になります。 パスワードは、集い利

用者が変更できます。 
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企業（利用ライセンス＜直接契約＞）用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP３ ■クラウド給与明細利用申込み 

企業の代表者ＩＤで、集いに

ログインし、クラウド給与明細

の利用申込みをおこないま

す。 

顧問先ライセンスを契約す

る顧問先と利用人数を選択

します。 

STEP４ ■サービス連携設定→集い連携設定 

事前準備～「クラウド給与明細」ご利用の前に～ 

『集い』に登録している利用者情

報と、『ｅ-ＰＡＰ』データの関連

付けをおこないます。 

お申込み後、登録されている企業メー

ルアドレス宛にメールが送信されま

す。 

この画面は、 
e-PAP トップメニュー 
        ↓ 
［22 システム設定］ 
        ↓ 
［05 サービス連携設定］で開きます。 
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企業（利用ライセンス＜直接契約＞）用 

参考 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

  

クラウド給与明細 操作説明 

１．『クラウド給与明細』の概要 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で作成した給与明細・賞与明細を、『集い』に登録できます。企業の社員は、

給与管理者が『集い』に登録した各自の給与明細・賞与明細を確認することができます。（『集いと

は』…http://www.essamcloud.net/info/tsudoi.php） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※『ｅ-ＰＡＰクラウド（企業用）』を利用している場合は、『給与所得の源泉徴収票（受給者用）』

も、『クラウド給与明細』で確認できます。（Ｐ．１６ 参照） 

ｅ-ＰＡＰ 

 
 

 

給与管理者 

＜給与管理者＞：『クラウド給与明細』への給与明細・賞与明細の登録と確認方法 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ログインした社員の各自の給与明細を確認できます。 
例）中山吾郎さんのユーザーＩＤでログインすると、中山吾郎さんの給与明細を確認できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

＜社員＞『集い：クラウド給与明細』での確認方法 

社員 

『集い』に登録した給与・賞与明細データを、顧問先の社員が「ユーザーＩＤ」「パスワード」

を入力して確認できます。 

各社員の「ユーザーＩＤ」「パスワード」でログインします。 

※『集い』の画面は、機能強化等により変更になる場合があります。

 

スマートフォン等でも給与

明細が確認できます。 

集 い ペ ー ジ ま た は App 

Store、GooglePlay からスマ

ホアプリが入手可能です。 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

  

２．処理の流れ 

『クラウド給与明細』を利用する場合は、『会計事務所の広場』や『ｅ-ＰＡＰ』で事前に企業情報

の登録等の準備が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
『クラウド給与明細』を利用する会社を、あらかじめ『会
計事務所の広場』で登録します。（Ｐ．４ 参照） 
【企業情報（新規登録）】 

 
会計事務所の広場・ 

集い 
給与明細・賞与明細を確認します。 

準
備 

会計事務所の広場 

会社作成 

 
ｅ-ＰＡＰ 

『集い連携設定』 

 ｅ-ＰＡＰ給与計算 『01．事前登録処理』⇒『61．社員情報登録・訂正』 
「利用者ＩＤ(メールアドレス)」を登録します。（Ｐ．６ 参照） 

『02．給与関連処理』『03．賞与関連処理』 
⇒『52．社員情報登録状況確認』 

社員情報をＣＳＶファイルに出力します。（Ｐ．７参照） 

 CSV 編集エディタ ＣＳＶファイルにパスワードを入力するなど、ＣＳＶファ
イルを編集します。（Ｐ．８ ⑤～ 参照） 

 ｅ-ＰＡＰ給与計算 
『02．給与関連処理』⇒『31．給与明細入力』 
『03．賞与関連処理』⇒『31．賞与明細入力』 
給与明細入力・賞与明細入力します。 

 ｅ-ＰＡＰ給与計算 
『02．給与関連処理』⇒『51．【クラウド】給与明細書出力』 
『03．賞与関連処理』⇒『51．【クラウド】賞与明細書出力』 
『集い：クラウド給与明細』に給与明細・賞与明細を出力します。 

 
集い 

『一括社員登録』 
ＣＳＶファイルを利用して、社員を登録します。 

（Ｐ．１０ 参照） 

集い企業情報と『ｅ-ＰＡＰ』の関連付けをおこないます。
（Ｐ．５ 参照） 

-3-



e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

  
 

３．『クラウド給与明細』を利用するための『会計事務所の広場』での準備 

『会計事務所の広場』で、『クラウド給与明細』を利用する顧問先（会社）を登録します。 

 事務所向け管理メニューの［企業新規登録］を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【企業情報】が表示されます。企業情報、代表者情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ［確認］を選択します。情報が登録されます。 

代表者が『クラウド給与明細』で、自分の
給与明細を確認する場合は、『代表者情報』
欄の「ユーザーＩＤ（メールアドレス）」「パ
スワード」で『集い』にログインします。 

［各種設定］ 

≪会計事務所作業≫ 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

４．『クラウド給与明細』を利用するための『ｅ-ＰＡＰ』での準備 

『集い』に登録している利用者情報と、『ｅ-ＰＡＰ』の顧問先との関連付けをおこないます。 

 

トップメニュー内『22．システム設定』⇒システム設定メニュー内『05．サービス連携設定』 

①「集い連携設定」で［連携設定］を選択します。 

※『ｅ-ＰＡＰクラウド』の場合は、設定不要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②【集い連携設定】が表示されます。集い企業情報と『ｅ-ＰＡＰ』の顧問先を関連付けます。 
＜設定手順＞ 

 左側の≪集い企業情報≫で、集い利用者を選択します。 
 右側の≪設定一覧≫で、関連付ける『ｅ-ＰＡＰ』の顧問先を選択します。 
 ［設定］を選択します。「企業ＩＤ」「企業名称」が設定されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  
  

Ｐｏｉｎｔ 
設定した内容は、顧問先情報でも確認

できます。 

 

 

[連携設定]は、『会計事務所の広場／集い』が
“利用している”の場合のみ設定できます。 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

５．給与明細を『集い』で確認する社員（集い利用者ＩＤ）の一括登録 

『クラウド給与明細』を利用する社員は、「集い利用者ＩＤ」の登録が必要です。 

すでに『集い』で登録されている場合は、｢集い利用者ＩＤ｣｢集い利用者名｣が表示されます。 

※「集い利用者ＩＤ」には、各社員のメールアドレスを登録します。 

『集い』で登録することもできますが、『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で登録している社員名を利用して、

登録することができます。 

①【給与計算システムメニュー】から、グループメニュー内『01．事前登録処理』⇒『61．社員情

報登録・訂正』【基本情報】の『集い関連』を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②【給与計算システムメニュー】から、グループメニュー内『02．給与関連処理』⇒『52．社員情

報登録状況確認』を選択すると、次のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会社名を確認し、[はい]を選択してください。

会社名が異なる場合は、再度、｢企業ＩＤ｣を

訂正してください。（Ｐ．５ 参照） 

“クラウド給与明細を利用する”
を選択し、「利用者ＩＤ」に、社
員のメールアドレスを入力して
ください。 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

 

 

③【社員情報登録状況確認】が表示されます。［Ｆ８：集い社員情報出力］を選択します。 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で登録している社員のうち『会計事務所の広場・集い』に登録されていな

い社員(｢集い利用者ＩＤ｣が空欄の社員)の情報が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪項目説明≫ 

・「クラウド給与明細を利用する」 

①で“クラウド給与明細を利用する”を選択している社員が選択されています。 

この画面で選択することもできます。 

・「社員コード・社員名」 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で登録している「社員コード」「社員名」が表示されます。 

・「集い利用者ＩＤ」 

『集い』で登録している「利用者ＩＤ（メールアドレス）」が表示されます。 

 注意  ①で入力した「利用者ＩＤ」は表示されません。 

・「集い利用者名」 

『集い』で登録している「利用者名」が表示されます。 

 

④保存先を指定し、［保存］を選択します。 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

 

 

⑤デスクトップの『利用者情報ＣＳＶ編集エディタ（Ｐ.９）』を起動し、④で保存したファイルを

開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

⑥『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で登録している社員のうち、｢クラウドﾞ給与明細を利用する｣を選択して

いて、『集い』に登録されていない社員(｢集い利用者 ID｣が空欄の社員)の情報が出力されます。 

・「メールアドレス」には、『61．社員情報登録・訂正』【基本情報】（①）で登録したメール

アドレスが表示されます。 

・「パスワード」は、自動的に設定されていますので、必要に応じて変更してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦変更後、  を選択して保存してください。 

⑧“保存しました”とメッセージが表示されますので、［ＯＫ］を選択してください。 

⑨画面右上の    を選択して、終了してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※｢ユーザーＩＤ(メールアドレス)｣｢パスワード｣は、各社

員が自分の給与明細・賞与明細を確認するため、『クラ

ウド給与明細』にログインする時に入力します。 

『クラウド給与明細』を利用し、給与明細を確認

する各社員へ伝達してください。 

 

・   …『ｅ-ＰＡＰ』から出力される項目です。
訂正しないでください。 

・   …入力不要です。 

 

 

 

『利用者情報ＣＳＶ編集エディタ』で作成した利用者情報（ＣＳＶファイル）を『集い』に登

録します。（Ｐ．１０ 参照） 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

 

●『利用者情報ＣＳＶエディタ』のダウンロード● 

 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で出力したＣＳＶファイルを編集するための、ＣＳＶエディタをダウンロ

ードします。 

①ｅ-ＰＡＰサイドメニュー→『集い』→「利用者情報ＣＳＶエディタ」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 次の画面が表示されますので、手順に従ってダウンロード＆セットアップをおこなってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者情報ＣＳＶエディ

タがセットアップ済みの

場合は、Ｐ．８ ⑤の画

面が表示されます。 
① 

③セットアップすると、

スタートメニューやデ

スクトップにアイコン

が表示されます。 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

 

●『集い』での社員登録●･･･ (各種設定） 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で出力し、Ｐ．８の⑥で作成したファイルを利用して、社員登録をおこ

ないます。 

③ 『利用者情報メニュー』→「一括登録」を選択します。 

④ 登録用ファイル名」で利用者ＩＤ（メールアドレス）を入力したファイル（Ｐ．８の⑥で作成

したファイル）を指定し、［登録］を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 次のメッセージが表示されます。［ＯＫ］を選択します。 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 

⑥ ＣＳＶファイルに登録している社員が登録されます。必要に応じて、訂正してください。 

利用者情報操作「検索」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｐｏｉｎｔ 
『ｅ-ＰＡＰ給与計算』から出力したファイルを使用せずに、集いの画面で社員を登

録することもできます。 

 

代表者権限 
初期値は“無”が設定されています。 
『クラウド給与明細』では、使用していません。 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

６．給与明細・賞与明細を『クラウド給与明細』に出力 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で入力した給与明細・賞与明細を、『集い：クラウド給与明細』に出力します。 

ｅ-ＰＡＰ給与計算 

グループメニュー内『02．給与関連処理』⇒『51．【クラウド】給与明細書出力』 

グループメニュー内『03．賞与関連処理』⇒『51．【クラウド】賞与明細書出力』 

①［Ｆ９：出力開始］を選択すると、『集い』に給与明細・賞与明細がアップされます。 

【クラウド 給与明細書出力】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②出力後、画面左上の       を選択すると、給与明細が確認できます。（Ｐ．１３ 参照） 

 

 

 

 

 

 

 

顧問先での確認方法は、Ｐ．１６をご覧ください。 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

 

●『集い：クラウド給与明細』での確認● 

『集い：クラウド給与明細』に出力された給与明細・賞与明細を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳しい操作は[ヘルプ]をご

覧ください。 

≪給与管理者でログインした場合の画面≫ 
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e-PAP 給与計算内 ヘルプ資料より（一部加工） 

 

 

 
 

７．給与所得の源泉徴収票(受給者交付用)を『クラウド給与明細』に出力 

利用条件 

『ｅ-ＰＡＰ年末調整』で作成した『給与所得の源泉徴収票（受給者交付用）』を、集い『クラウド

給与明細』へアップロード（送信）するには、『ｅ-ＰＡＰ給与計算』の利用が必要です。 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』を利用していない場合はおこなえません。 

『ｅ-ＰＡＰ給与計算』を利用しており、次の①②の両方に該当する場合に、『ｅ-ＰＡＰ年末調整』

で作成した『給与所得の源泉徴収票（受給者交付用）』を、集い『クラウド給与明細』へアップロー

ド（送信）できます。 

①【給与計算システムメニュー】のグループメニュー内『02．給与関連処理』⇒『52．社員情報登

録状況確認』をおこない、『ｅ-ＰＡＰ給与計算』で登録している社員を『会計事務所の広場・集

い』へ社員登録している場合 

※『ｅ-ＰＡＰ給与計算』のヘルプ「目次：『クラウド給与明細』を利用する場合」で説明してい

ます。 

②『ｅ-ＰＡＰ給与計算』のデータを『ｅ-ＰＡＰ年末調整』に連動している場合 

（『ｅ-ＰＡＰ給与計算』と『ｅ-ＰＡＰ年末調整』で社員コードが一致している場合） 

 

『ｅ-ＰＡＰ年末調整』での操作 

①『21．社員データ入力』 

【基本情報】の『クラウド給与明細』を選択（ ）します。 
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ｅ-ＰＡＰ給与計算内ヘルプ資料より（一部加工） 

 

②『61．【クラウド】給与所得の源泉徴収票出力』 

  【年末調整システムメニュー】で［61．【クラウド】給与所得の源泉徴収票出力］を選択する

と、次の確認メッセージが表示されます。 

［はい］を選択します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  【出力指示】が表示されますので、各項目を設定し、［Ｆ９：出力開始］を選択します。 

集い『クラウド給与明細』へアップロード（送信）されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 出力後、画面左上の       を選択するとアップロードされた『給与所得の源泉徴収

票』が確認できます。（Ｐ．１６参照） 
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ｅ-ＰＡＰ給与計算内ヘルプ資料より（一部加工） 
●『集い：クラウド給与明細』での確認● 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択した社員の『給与所得の
源泉徴収票』が、左側に表示
されます。 
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クラウド給与明細 操作説明～設定・給与明細確認～ 

１．『クラウド給与明細』の起動方法 

『クラウド給与明細』は３通りの方法で起動できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ｅ-ＰＡＰ給与計算→51.【クラウド】給与明細書出力  

 

 

 

給与管理者 

『クラウド給与明細』 

②ｅ-ＰＡＰサイドメニュー

→『集い』→クラウド給与明

細  

 

①  『集い』ホームページ 

https://www.essamcloud.net/ 
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ログインした社員の各自の給与明細を確認できます。 
例）中山吾郎さんのユーザーＩＤでログインすると、中山吾郎さんの給与明細を確認できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

＜社員＞『集い：クラウド給与明細』での確認方法 

社員 

『集い』に登録した給与・賞与明細データは、各社員の「ユーザーＩＤ」「パスワード」を入

力して確認できます。(https://www.essamcloud.net/) 

各社員の「ユーザーＩＤ」「パスワード」でログインします。 

 

※『集い』の画面は、機能強化等により変更になる場合があります。

スマートフォン等でも給与

明細が確認できます。 

集 い ペ ー ジ ま た は App 

Store、GooglePlay からスマ

ホアプリが入手可能です。 
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２．『クラウド給与明細』のメニュー構成 

ご利用の契約形態、ログインユーザーの権限の種類により、表示されるメニューが異なります。 

“利用ライセンス（利用ライセンス…企業が利用申込みをおこない、サービスを利用する契約形態

（直接契約））”の場合のメニューで説明します。 

 

 
 

【設定画面】 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【給与管理者設定】 
 

 

 

 

 

 

 

Ｐｏｉｎｔ 
給与管理者でログインすると、背景が青色になります。（一般は緑色） 

 

≪代表者≫でログインした場合のメニュー 

≪代表者以外の給与管理者≫でログインした

場合のメニュー 

≪代表者以外の給与管理者≫を設定します。 
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権限の

種類 

操作可能な範囲 設定メニュー 

代表者 企業代表者として登録されている方のＩＤです。 

代表者ＩＤは企業に一つのみとなります。 

企業側でおこなう操作は全て可能です。 
※ 企業ＩＤでのみ可能な操作 
・ 利用ライセンス（直接契約）申込み、料金コース変更 
・ 他のエッサムＩＤへの「代表者権限」「給与管理者権限」付与 

 

 

給与管

理者 

代表者から「給与管理者権限」を付与されたＩＤです。 

 
 
 
 
 
 

 

 

一般 社員のＩＤです。クラウド給与明細書のみ確認ができます。 
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【給与明細画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【賞与明細画面】 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【年末調整画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【給与明細確認】 

【源泉徴収票確認】 
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３．利用者（社員）への伝達 

『クラウド給与明細』の利用者が追加されると、「利用者追加のお知らせ」が登録されたメールアド

レス（利用者本人、事務所代表者）に届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

スマートフォン等でも給与

明細が確認できます。 
集 い ペ ー ジ ま た は App 
Store、GooglePlay からスマ

ホアプリが入手可能です。 
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４．給与明細書関連図 

※ 設定→公開区分の設定により、初期値が異なります。 

 

 

 

・ 公開する→公開区分にチェック。支給日の夜０時に自動公開 
・ 公開しない→公開区分は空欄。公開にチェックが入った時に公開になり

ます。 

①給与（賞与）明細・・・ 

支給日（公開日）以前は、支給対象月の明細は表示されません。

なお、先月以前の明細は確認できます。 

②年収欄 

給与明細確認に表示されているデータの総計です。 

ブラウザを起動しなくても、「集い」

のコンテンツが確認できます。集い

ページまたは App Store、 
GooglePlay からスマホアプリが入

手可能です。 

給与管理者 

給与管理者以外 
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